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I Durada , Valor afegit , ,
Estudi i titol N Horari marc R : ey Sortides professionals
académica Moduls formatius IVic
Comunicacié empresarial i atencio al N o )
client. Auxiliar administratiu.
Operacions administratives de Ajudant d'oficina.
compravenda.
Auxiliar administratiu
Operacions administratives de de cobraments i
recursos humans. pagaments
Operacions auxiliars de gestio de Administratiu
tresoreria. comercial.
Técnica comptable. Visites técniques Auxiliar administratiu
Gestio 8:00 a 14:30 de gestio6 de personal
administrativa: Tractament de la documentacio Conveni amb I'empresa
2 anys o] comptable. La Farga La Cambra Auxiliar administratiu
Técnic en gestid Group de les administracions
administrativa 15:00 a 21:20 | Tractament informatic de la publiques.

informacio.

Operacions administratives de suport
Anglés.

Empresa i administracio.

Empresa a l'aula.

Formacio i orientaci6 laboral.

Formacio en centres de treball.

Simulacié SEFED

Recepcionista.

Empleat d’atencio al
client.

Empleat de tresoreria.

Empleat de mitjans de
pagament.




